MANUAL VYPRACOVANIA ZAVERECNYCH PRAC
(Manual pre ucely Katedry socialnej prace a socialnych vied
UKF v Nitre)

Casti diplomovej a bakalarskej prace
Obal

Titulny list (1. strana, ktora sa pocita do poctu stran)

Zadanie

Pod’akovanie (nepovinng)

Abstrakt v Statnom jazyku - Abstrakt sa piSe v 3. os. singuldru ako jeden odsek a jeho rozsah je
spravidla 100 az 500 slov. Obsahuje ciele prace, struc¢ny obsah celej prace, vysledky skimania,
vyznam zavere¢nej prace. Pocet stran v abstrakte = rozsah prace (= pocet stran od tivodu po zaver).
Stucastou abstraktu je 3 - 5 kliCovych slov. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju na

samostatnych stranéch.

Abstrakt v cudzom jazyku

Obsah

Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinn¢)

Zoznam skratiek a znaciek (nepovinné)

Slovnik (nepovinné)

Uvod (necislovana kapitola, rozsah min. 1 strana; 1. strana, ktoréa sa pocita do minimalneho
rozsahu stran, 1. strana, kde sa objavuje ¢islo strany)

Kapitoly a podkapitoly (¢islované kapitoly; ¢islované strany, pocitaju sa do minimalneho
rozsahu prace)

Zaver (necislovana kapitola, rozsah 1 - 2 strany; Cislované strany, pocita sa do minimalneho
rozsahu prace)

Zoznam pouZitej literatury / Zoznam bibliografickych odkazov (necislovana kapitola;
¢islované strany, zapoc€itava sa do maximalneho rozsahu prace)

Prilohy (kaZzda priloha sa zacina na novej strane, je oznacend samostatnym velkym pismenom a
zoznam priloh je su¢astou obsahu. Cislovanie stran v prilohach nadvizuje na &islovanie stran
V praci)

- do minimdlneho rozsahu diplomovej prace sa pocita — tivod, kapitoly + podkapitoly, zdver
- povinny rozsah diplomovej prace 50 - 70 stran (90 000 — 126 000 znakov vratane medzier)
- povinny rozsah bakalarskej prace 30 — 40 stran (54 000 — 72 000 znakov vratane medzier)




Pravidla pisania bakalarskej a diplomovej prace:

1. Praca sa vypracuva spravidla v statnom slovenskom jazyku, v prvej osobe mnozného ¢isla.
2. Praca musi byt napisana podrl'a platnych pravidiel slovenského jazyka.

3. Praca ma Standardnt tpravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria i zasady
odkazovania na literataru.

Cita¢né kritéria:

e pri parafrazovani podla prvého idaja (mena) a datumu: napr.: (Simonova, 2008).

e pri priamej citacii podl'a prvého tidaja (mena) a datumu sa uvedu aj ¢isla citovanych stran,
napr.: (Simonova, 2008, s. 12).

4. Pri pisani textu je potrebné dodrziavat’ nasledovné kritéria:

e textovy editor MS WORD

e typ pisma Times New Roman, velkost’ 11-12

e orientdcia na vysku, format A4

e okraje — vlavo 3,5 cm, vpravo 2 cm, hore a dole 2,5 cm

e riadkovanie 1,5

e zarovnat' na pravy a I'avy okraj (zarovnanie z oboch stran — do bloku)

e medzery medzi jednotlivymi odsekmi v texte nastavime cez Odsek — Riadkovanie — Za —
6 bodov/pt, (pozor! pri novom odseku nikdy neodsadzujeme text zl'ava, vzdy zac¢iname
pisat’ hned’” od l'avého okraja)

e nadpisy hlavnych kapitol pisat’ vel'kymi pismenami, velkost’ pisma 14, tu¢né, bez bodky
a uvadzat’ novu kapitolu vzdy na novej strane

e nadpisy podkapitol pisat’ malym pismom, velkost’ pisma 12, tu¢né, za poslednym ¢islom_
nie je bodka
e oznacenie a nazov grafu/obrazku uvadzat’ pod grafom/obrazkom + zdroj uvadzat’ pod
grafom
e oznacenie a nazov tabul’ky uvadzat’ nad tabulkou + zdroj uvadzat’ pod tabul'kou
e Cislo strany sa za¢ina uvadzat’ na pravom spodnom okraji od prvej strany ,,Uvodu* aZ po
poslednu stranu ,,Priloh®. Strany sa ale napocitavaji uz od titulného listu.
e treba rozliSovat’ pojmy ¢islovanie stran, pocet stran a rozsah prace!
5. Formulované otazky a hypotézy je potrebné argumentacne podloZit' v texte — ¢iZe uviest na
zaklade akych tedrii a $tidii sme navrhli dané otdzky a hypotézy (preco sa dant otazku pytame?
aky mame na to dovod? k ¢omu nam bude sluzit’ dana odpoved’?)
6. Do priloh neuvadzame celé prepisy rozhovorov ani tabul’ky s nazbieranymi datami a podobne.
Odportc¢ame do priloh zaradit’ celé znenie dotaznika, resp. Struktiru pozorovania, otazky do
rozhovoru, suhlas s pouzitim dotaznika a pod.



NAVRH STRUKTURY PRACE PODI’A IMRAD-U:

Price obsahujice vyskum

Casti prace:

Uvod

V uvode autor strune a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je
predmetom zaverecnej prace a oboznamuje Citatel'a s vyznamom, ciel'mi a zdmermi prace. Autor
v Gvode zdoraznuje, preco je praca dolezita a preco sa rozhodol spracovat’ danu tému (aka bola
motivacia K vzniku prace). ,,Uvod* ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla 1 az
2 strany.

1 Uvod / Stdasny stav rieSenej problematiky INTRODUCTION) — 1. kapitola
(jednotlivé Casti autor uvadza ako podkapitoly — 1.1, 1.2, 1.3 atd’.)

Rozsah: 30% (Diplomova praca = 15 stran, Bakalarska praca = 9 stran)

V ¢asti ,,Sucasny stav rieSenej problematiky* autor uvadza dostupné informécie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Obsahuje vychodiskd skumania na zaklade prestudovanej literatary
a vyskumnych $tadii v danej oblasti, ciel’ prace, vyskumny problém.

Posledna podkapitola je venovana vyskumnému ciel'u, ¢iastkovym cielom, vyskumnym otazkam
/ hypotézam vyskumu. Je nevyhnutnné, aby naformulované ciele vychadzali a vyplynuli z Casti
Introduction a aby naformulované vyskumné otazky a hypotézy boli zargumentované a podlozené
teoriou a vyskumnymi Stadiami. Pri tvorbe cielov, otdazok a hypotéz je potrebné vychadzat
z faktov, nie z vlastnych nazorov a postojov k téme, a tieto fakty aj dostatocne v praci popisat’
a predstavit’.

Zdrojom pre spracovanie s aktualne publikované prace domécich a zahrani¢nych autorov (nie
pred rokom 2000). Je dolezité dodrziavat’ citatni normu a jasne oddelit’ myslienky autora prace
od citovanych / parafrdzovanych myslienok inych autorov. Predkladand prdca ma vedecky
charakter, je teda potrebné prispdsobit’ jej jazyk, vyhnat sa nepodloZzenym tvrdeniam, vlastné
tvrdenia podlozit’.

Tato ¢ast ma byt Specificky zamerana a zuzena na zaklade problematiky, ktoru ideme skiimat’ (nie
Siroko a len popisne postavend). Ak ma byt ¢lenend do viacerych Casti, kapitol, tak sa odporuca
Clenenie na zédklade jednotlivych premennych, ktoré skima, priCcom je potrebné v jednej Casti
prepojit’ tieto premenné a hovorit’ o ich vztahu, vzdjomnom posobeni a podobne. Neodporuca sa
preto nazyvat’ tuto Cast’ Teoretické vychodiska, naopak toto je jedina Cast’ prace, kedy je mozné,
aby boli nazov kapitoly/nazvy kapitol pomenované na zéklade obsahu, jednotlivych premennych
a podobne.

2 Metédy (METHODS) - 2. kapitola
(jednotlivé Casti autor uvadza ako podkapitoly — 2.1, 2.2, 2.3 atd’.)

Autor odpoveda na otazku, akym spdsobom, akymi metoédami bude vyskum realizovany.

Ma obsahovat’ Casti:

Vyberovy subor/populécia/participanti

Uvedieme informacie 0 tom, aku metodiku uplatnime pre vyber participantov, zdévodnime rozsah
vyberového stiboru a popiseme vyberovy subor.

Metodiky/Techniky skimania

Informujeme o pouzitych metdédach zberu dat, o validite (platnosti) a reliabilite (spolahlivosti)
metdd ziskavania udajov. Ak sa uskutocnil predvyskum, stru¢ne uvedieme jeho vysledky a jeho
doésledky pre realizaciu hlavného vyskumu.

Vyskumny plédn

Tu opiSeme plan, ktory pouZzijeme pri ziskavani dat potrebnych k verifikacii hypotéz alebo pri
hl'adani odpovedi na vyskumné otazky. Ma byt’ prehl'adny a zachytavat’ vSetky Ciastkové tlohy




spojené¢ s vyskumom (od S$tadia literatiry az po finalizdciu zavereCnej prace) rozvrhnuty
v jednotlivych mesiacoch. Pre jasnost’ je vhodné uviest’ ho aj ako tabul’ku.

Planované postupy a metddy analyzy dat/Procediry

V tejto Casti popisujeme jednotlivé metody, ktoré planujeme pouzit’ pri analyze ziskanych dat.
Cize uvadzame tu vietky postupy a procedury, ktoré sme vyuzili na spracovanie zozbieranych dat
az po ziskanie vysledkov.

Ocakavané vysledky

Na zaver uvedieme nase oCakavania, ktoré ma priniest’ realizovany vyskum. Uvadzame oakavané
teoretické vysledky, oCakavané vysledky pre metodiky dalSich vyskumov a ocCakavania pre
kazdodenny, prakticky zivot. Uvedieme tiez mozné ocakavania komplikacii, ktoré sa modzu
dostavit’ v procese realizacie vyskumu.

3 Vysledky (RESULTS) - 3. kapitola
(jednotlivé Casti autor uvadza ako podkapitoly — 3.1, 3.2, 3.3 atd’.)

Rozsah: Urcuje ho rozsah realizovaného vyskumu — prisposobuje sa rozsahu ostatnych ¢asti prace
Kapitola prace obsahuje dosiahnuté vysledky v prezentovanom vyskume. Vyberame tie vysledky,
ktoré prindSaju nové poznatky, priCom vyuzivame tabulky, grafy a Statistiku, t.j. v tejto kapitole
pracujeme s ¢islami. Nie je nutné pouzit’ vSetky ziskané data, vyberame tie, ktoré ndm prinasaju
odpoved’ na stanoveny hlavny ciel’ vyskumu, odpovedaji na nase vyskumné otazky. Ide teda len
o popisanie vysledkov a ich pripadné zndzornenie prostrednictvom grafov/tabuliek.

4 Diskusia (DISCUSSION) - 4. kapitola

(jednotlivé Casti autor uvadza ako podkapitoly — 4.1, 4.2, 4.3 atd’.)

Rozsah: 30 — 40% (Diplomové prace = 15 -20 stran, Bakalarske prace = 9-12 stran)
NAJDOLEZITEJSIA CAST

Diskusia je rekapitulaciou prinosu vlastnej prace, vyjadrenie sa k naplneniu ciel’a prace.
Obsahuje polozky:

Interpretacia vysledkov - zavery o potvrdeni, resp. zamietnuti vyskumnych hypotéz / zavery -
odpovede na vyskumné otazky

- Vhodné je ¢lenenie na podkapitoly podla hypotéz / vyskumnych otazok — delenie je spravidla
rovnaké ako pri podkapitoldch vyskumu. Zistené vysledky diskutujeme s inymi
vysledkami/vyskumnymi Stdiami, s tedriami.

Diskusia o limitoch (ohrani¢eniach) vyskumnych metéd — na zdklade ziskanych dat zhodnotime,
¢1 zvolend vyskumné metdda bola vhodnou, pripadne aké iné metédy sme mohli vyuZzit' a z akého
dovodu

Diskusia 0 désledkoch vyplyvajicich z vysledkov — ¢o priniesli naSe vyskumné zistenia do
skimanej problematiky a ¢o z toho vyplyva — s rovnaké / iné ako vysledky inych vyskumov /
teoretické vychodiska

Diskusia o buducich zdmeroch — implikacie pre d’alsi vyskum — aké d’alSie vyskumné zistenia by
boli prinosné v problematike, ktorej sa venujeme.

Diskusia obsahuje aj odporucania pre prax — tie maji byt konkrétne, adresné a vytvorené na
zéklade naSich zisteni — €o je potrebné spravit, ako, v akom rozsahu, kto by to mal spravit, pre¢o
je to dolezité spravit’ spdosobom akym navrhujeme. Je vhodné opierat’ sa o tvrdenia autorov, ktoré
potvrdia efektivnost’ nami navrhovanych rieSeni.

Zaver
V ,,Zavere* je potrebné Vv stru¢nosti zhrnt’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym ciel'om.
Rozsah ,,Zaveru je minimalne dve strany. ,,Zaver* ako kapitola sa necisluje.

Zoznam pouzitej literatiry (zoradeny abecedne bez rozliSenia typu zdroja = nedelit’ na knizné
zdroje, ¢lanky, internetové zdroje a pod.)



Pouzita literatura:

Smernica €. 17/2011 o zaverecnych, rigordéznych a habilitacnych pracach UKF v Nitre.

Manual k vypracovaniu zaverecnej prace FSVaZ. 2016.

Ritomsky, A.: Metodologia socidlnopsychologického vyskumu. In: Kollarik, T. a kol.: Socidlna
psychologia. Bratislava, Univerzita Komenského 2004, s.53-72.

UZito¢né linky, kde najdete viac podrobnosti, nazorné priklady, vzory:
http://lwww.kpsv.fsvaz.ukf.sk/files/metodologia_vyskumu_IMRAD.pdf
https://www.uk.ukf.sk/sk/zaverecne-prace
http://www.kspsv.fsvaz.ukf.sk/wp-content/uploads/ManualZP_2016.pdf
http://www.e-metodologia.fedu.uniba.sk/

Linky na vedecké databazy, v ktorych sa nachadzaju domace aj zahrani¢né vyskumné
Studie:

https://www.uk.ukf.sk/sk/e-zdroje

http://ezproxy.cvtisr.sk/

http://www.sciencedirect.com/

MINIMALNE STANDARDY VYPRACOVANIA ZAVERECNYCH PRAC PRE
STUDENTOV

Student v konéiacom roéniku 3. Bc. a 2. Mgr. je povinny absolvovat’ svoju prva konzultaciu k
zavere&nej praci so svojim $kolitefom najneskéor POSLEDNY OKTOBROVY TYZDEN daného
akademického roka. Tiez je povinnostou $tudenta absolvovat’ min. 3 konzultaéné stretnutia so
Skolitelom ZP podl'a dohody (osobne, prip. mail, skype). V opaénom pripade Skolite] mdze
odstupit’ z pozicie Skolitel'a, resp. vyvodi dosledky pri hodnoteni predmetu “Vypracovanie a
odovzdanie zaverecnej prace”.

Zéaveretna praca Studenta ma odrazat’ jeho 2-ro¢né Usilie a Cinnost’ pri tvorbe prace a realizacii
vyskumu.

NITRA 2017

Vypracovali: PhDr. Veronika Simonova, Mgr. Magdaléna Halasova, PhD., prof. PhDr. Martina
Mojtova, PhD.
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