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MANUAL K VYKONU PRAXE PRE STUDENTOV
BAKALARSKEHO STUDIA V DENNEJ FORME

Pocas 1. ro¢nika bakalarskeho Studia (denna forma) je Student povinny
v zimnom semestri absolvovat’ odborn prax vo forme exkurzie v pocte 104
hodin v praxovych zariadeniach KSPaSV za Ucasti tatorky odbornej praxe
a doktorandky odboru Socidlna praca. Obsahom predmetu Odborna prax I.—
exkurzia je GiCast’ na seminari pred zaCiatkom exkurzie, vypracovanie zadani
a uloh zo strany sprievodcu exkurzie, spracovanie dennika z exkurzie a
sebareflexie tykajicej sa exkurzie v konkrétnych zariadeniach a
organizaciach a ucast’ na seminari po absolvovani exkurzie.

Pocas 2.ro¢nika a 3.rofnika bakalarskeho Stidia (denna forma) je
Student povinny v zimnom semestri aj v letnom semestri absolvovat’ prax v
rozsahu 104 vyu€ovacich hodin priamo na praxovom pracovisku. Obsahom
predmetu odbornd prax je UCast na predpraxovom semindri, vyber
pracoviska, predlozenie dokumentov potrebnych k zacatiu vykonu praxe,
vypracovavanie zadani a uloh zo strany praxovych zariadeni, spracovanie
dennika z praxe, sebareflexie k praxi, spravy z praxe a Gi¢ast’ na popraxovom
seminari.

Dolezité pojmy:

ramcova zmluva - zmluva, ktord umoznuje vykon odbornej praxe pre urcity
pocet Studentov, ktory je blizSie definovany v profile pracoviska; uzatvaraji
ju Statutarni zastupcovia zastupujici UKF (dekan) a konkrétne pracovisko,
profil pracoviska - zakladna charakteristika pracoviska vypracovana
pracoviskom, ktord sluzi pre vytvorenie obrazu o charaktere klientely,
¢innosti a ponuke toho, ¢o sa Student modze na pracovisku naucit’, resp. v
ktorych oblastiach méze ziskavat’ zru¢nosti a kompetencie, profily pracovisk
su zverejnené na webovej stranke KSPaSV UKF,

akceptacny list - vyjadrenie suhlasu pracoviska, ze konkrétny Student, ktory
si vybral dané pracovisko a dohodol sa na zakladnom ramci toho, ¢o bude
ocakavané od neho a ¢o sam Student ocakava, podpisuje v zmluve
definovany zastupca pracoviska (sprievodca praxe) a Student,

prehlasenie ml¢anlivosti - vyhldsenie Studenta o dodrziavani povinnosti
mlc¢anlivosti vo veci, o ktorej sa dozvedel pocas vykonu odbornej praxe
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alebo v stvislosti s flou, a ktoré sa tejto povinnosti tykaju, prehlasenie o
mlcanlivosti je k dispozicii na stiahnutie na webovej stranke KSPaSV UKF,
dennik z praxe - spracovand informacia o priebehu odbornej praxe, ktora
obsahuje zakladny popis vykonanej cinnosti, ziskanych skusenosti a
sebareflexiu Studenta, tlacivo dennik z praxe je k dispozicii na stiahnutie na
webovej stranke KSPaSV UKEF.

Proces vyberu pracoviska a absolvovania odbornej praxe a praxového
seminara :

1. Student na predpraxovom seminari dostane zakladny balik informacii o
podmienkach a postupe vykonu odbornej praxe, Skolenie o bezpecnosti a
ochrane zdravia pri praci a povinnostiach a pravach, ktoré su viazan¢ na
vykon odbornej praxe.

2. Ponuka pracovisk pre vykon odbornej praxe bude zverejnena na webovej
stranke KSPaSV UKEF.

3. Student kontaktuje sprievodcu praxe a dohodne si osobné stretnutie. Pred
osobnym stretnutim so sprievodcom praxe si Student vytlaci tlacivo
AKCPETACNY LIST, ktoré je dostupné na webe KSPaSV.

4. Pracovisko Studentovi akceptacny list potvrdi alebo v odévodnenych
pripadoch nepotvrdi. Po podpise resp. potvrdeni akcepta¢ného listu Student
zaroven podpiSe Vyhlasenie o mlcanlivosti (forma dokumentu je k
dispozicii na stiahnutie na webe KSPaSV UKF). Vyhlasenie o ml¢anlivosti
ostava na pracovisku, kde Student prax vykonava.

5. Student odovzda na KSPaSV UKF (na sekretariat alebo osobne titorovi
praxe) original potvrdené¢ho akceptacného listu, a to v termine stanovenom
tatorom. Pred odovzdanim originalu vyplneného akceptacného listu tutorovi
praxe si Student urobi kopiu akcepta¢ného listu pre seba.

6. Ak Student neziska akceptacny list z pracoviska, ktoré je v ponuke
KSPaSV UKF v profiloch pracovisk, konzultuje tito skuto¢nost’ s titorom
praxe, aby vybrali iné pracovisko, kde Student pdjde na odbornu prax.

7. V priebehu semestra je tutor v kontakte so Studentmi, a to okrem
diStan¢nej komunikécie, nayma poc€as seminarov k odbornej praxi dvakrat v
semestri (mimo popraxového seminaru k odbornej praxi).

Na zavereCnom popraxovom seminari Studenti poc€as skupinovej prace
reflektuju ziskané vedomosti a skusenosti, hodnotia podmienky vykonu
odbornej praxe a naplnenie vzajomnych ocakavani definovanych v
akceptaénom liste. Student ziskava/neziskava kredity za odbornu prax, ktoré
udel'uje ttor praxe na zéklade

nasledujucich podkladov a ¢innosti:

a) AKCEPTACNY LIST (potvrdeny, vyplneny, odovzdany titorovi
praxe)

b)DENNIK Z PRAXE (potvrdeny, vyplneny, odovzdany titorovi praxe)



¢)SEBAREFLEXIA k PRAXI (zhrnutie svojich pocitov, myslienok,
osobnych dojmov) v rozsahu 2 stran A4 (rozsah bez prvej strany
dokumentu), riadkovanie 1, pismo: Times New Roman, vel’kost’ 12.
Prva strana dokumentu SEBAREFLEXIA k PRAXI bude obsahovat’
meno, priezvisko, podpis Studenta, ro¢nik, akademicky rok a nazov
organizacie, datum a rozsah praxe vo vyucovacich hodinach.

d) acast’ na praxi a praxovych seminaroch - ttor praxe vykondva pocas
priebehu praxe ndhodné hospitacie (kontroly UCasti a plnenia povinnosti)
Studentov na praxi vo vybranych pracoviskach vykonu praxe. V pripade
neospravedlnenej nelcCasti Studenta na vykone praxe alebo neplnenia
povinnosti, bude toto klasifikované ako porusenie podmienok vykonu
odbornej praxe.

Poznamka:

- Studentovi, ktory je dobrovol'nikom v socialnej sfére a rozsah jeho Cinnosti
je adekvatny s poziadavkou na vykon odbornej praxe, mdzZe tator uznat
dobrovolnictvo ako vykon odbornej praxe; na ziskanie kreditov Student
predlozi:

a) ekvivalent dohody o vykone Cinnosti v rdmci pomahajicej profesie v
socialnej sfére alebo dobrovol'nickej ¢innosti (alebo obdobnu dohodu, prip.
pracovnu zmluvu, ak nejde o dobrovolnictvo).

b) tutorovi praxe odovzda dokument SEBAREFLEXIA k PRAXI (zhrnutie
svojich pocitov, myslienok, osobnych dojmov) v rozsahu 2 strdn A4 (bez
prvej strany dokumentu), riadkovanie 1, pismo: Times New Roman, velkost’
12. Prva strana dokumentu SEBAREFLEXIA k PRAXI bude obsahovat’
meno, priezvisko, podpis Studenta, rocnik, akademicky rok a nazov
organizacie.



